
 

致： 已安裝網上校管 系統學校校長 、 系統管理員 及學 校行政主任  

由： 教育局  

日期 ： 2024 年 02 月 07 日  

 

各位 校長、系統管理 員 及學校行政主 任：  

 

2023/24 學年網上校管系統培訓課程  

（ 2024 年 3 月至 7 月）  

 

2024 年 3 月至 7 月 舉辦的網 上校管 系統培訓 課程現 已接受報 名 ，

詳情 請參閱隨函夾附 的 課程資 料（ 附件）。  

 

為支 援學校有效使用 系統處理日常行 政工作，並協助學 校開始準備

策劃 新學年及籌備 新 學年工作，於 2024 年 3 月至 7 月期間，本組會繼

續 舉 辦 恆 常 的 工 作 坊 ， 亦 將 會 舉 辦 「 獨 立 版 時 間 表 編 排 工 具 」 簡介 會

及 工 作 坊 、「 新 學 年 策 劃 」 簡 介 會及 工 作 坊 、「 網 上 校 管 系 統 概 覽 及 全

年 工 作 流 程 」 簡介 會 及 「 系 統 保 安 及 常 規 保 安 措 施 」 簡 介 會 等 ，以 供

學員 報名參加。  

 

有 意 參 加 簡 介 會 及 ／ 或 工 作 坊 的 教 職 員 請 登 入 教 育 局 培 訓 行 事 曆

報 名 （ 如 報 名 者 屬 非 電 子 化 服 務 入 門 網 站 人 員 ， 請 聯 絡 學 校 負 責 培 訓

行事 曆系統的學校行 政用戶人員 ）。每位教 職員只可報名 參加每個課程

的 其 中 一 個 場 次 ， 部 份 工 作 坊 將 提 供 實 體 場 次 及 線 上 場 次 以 供 學 員 選

擇。  

 

線上 工作坊會以講者 示範操作為主，講授內 容與實體工 作坊相同。

以 線 上 形 式 舉 行 的 課 程 ， 本 局 會 透 過 學 員 在 電 子 化 服 務 入 門 網 站 所 提

供 的 電 郵 地 址 ， 發 送 登 入 線 上 教 室 的 詳 情 。 請 學 員 於 遞 交 申 請 時 ， 必

須 確保所填 寫的電 郵地址正 確無誤 。  

 

如報 名實體場 次，請注 意，本組訓練室地 址已搬遷至 新 界沙田美 林

邨 屋邨小學 第一校 舍 G08 室 。  

 

此外，網 上校管系統資 料庫 的模組資料 和培訓課程分頁 備有豐富學

習資 源，包括各種教 學文件和短片， 以供學校人員參 考和自學。  

 

如有 查詢，請致電網上 校管系統培訓課 程熱線 3464  0551 聯絡我 們。 

 

教育 局  

系統 及資訊管理 組

https://tcs.edb.gov.hk/
https://tcs.edb.gov.hk/
https://cdr.websams.edb.gov.hk/Files/Contact/map_meilam.jpg
https://cdr.websams.edb.gov.hk/Files/Contact/map_meilam.jpg
https://cdr.websams.edb.gov.hk/
https://cdr.websams.edb.gov.hk/模組資料
https://cdr.websams.edb.gov.hk/培訓課程
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附件 

2023 /24 學年網上校管系統培訓課程（ 2024 年 3 月至 7 月）  

 

獨立版時間表編排工具（STT）  簡介會 - 線上課程   

課程內容：介紹「獨立版時間表編排工具」的功能、特點及新近推出的優化項目。  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240003 2024/04/11 (星期四) 下午 2:00-5:00 透過 Zoom 以網上模式進行 2024/03/27 

 

新學年策劃  簡介會  (中學 ) - 線上課程  

課程內容：重溫「網上校管系統」中有關策劃新學年的各項工序及項目，包括學校管理及學生相關

模組的有關功能。  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240004 2024/05/30 (星期四) 下午 2:00-5:00 透過 Zoom 以網上模式進行 2024/05/20 

 

新學年策劃  簡介會  (小學 ) - 線上課程  

課程內容：重溫「網上校管系統」中有關策劃新學年的各項工序及項目，包括學校管理及學生相關

模組的有關功能。  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240005 2024/06/03 (星期一) 下午 2:00-5:00 透過 Zoom 以網上模式進行 2024/05/22 

 

網上校管系統概覽及全年工作流程  簡介會 (中學 ) - 線上課程  

課程內容： (1)網上校管系統概覽  (2)模組簡介及全年工作流程  (3)主要新增功能  (4 )參考資料及支

援服務    

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240001 2024/06/24 (星期一) 下午 2:00-5:00 透過 Zoom 以網上模式進行 2024/06/12 

 

網上校管系統概覽及全年工作流程  簡介會 (小學 ) - 線上課程  

課程內容： (1 )網上校管系統概覽  (2)模組簡介及全年工作流程  (3 )主要新增功能  (4 )參考資料及支

援服務    

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240002 2024/06/25 (星期二) 下午 2:00-5:00 透過 Zoom 以網上模式進行 2024/06/13 

 

網上校管系統 -系統保安及常規保安措施  簡介會  

課程內容： (1)雲端服務的運作情況及保安措施  (2 )網上校管系統常規保安措施  (3 )參考資料及支援

服務  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240028  2024/07/15 (星期一) 下午 3:00-4:30 

九龍塘沙福道 19 號教育局九

龍塘教育服務中心西座

WP01A 及 WP01B 室   

2024/07/03 
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獨立版時間表編排工具（STT）工作坊（中學）  

課程內容：介紹「獨立版時間表編排工具」的功能和基本運作，並實習操作。  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240020 

  2024/04/23 (星期二) 

上午 9:30-  

下午 5:00 

新界沙田美林邨屋邨小學

第一校舍 G08 室 

 

2024/04/11  

2024/05/07 (星期二)  2024/04/24  

2024/05/17 (星期五)  2024/05/06  

 2024/05/23 (星期四)  
透過 Zoom 

以網上模式示範 
2024/05/10 

 2024/06/07 (星期五)  

新界沙田美林邨屋邨小學

第一校舍 G08 室 

2024/05/28  

 2024/06/20 (星期四) 2024/06/07  

 

獨立版時間表編排工具（STT）工作坊（小學）  

課程內容：介紹「獨立版時間表編排工具」的功能和基本運作，並實習操作。  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

 

ITM020240021 

2024/04/25 (星期四) 

上午 9:30-  

下午 5:00 

新界沙田美林邨屋邨小學

第一校舍 G08 室 

2024/04/15 

2024/05/03 (星期五) 2024/04/22  

 2024/05/10 (星期五) 2024/04/29 

2024/05/21 (星期二) 
透過 Zoom 

以網上模式示範 
2024/05/08 

2024/05/28 (星期二) 

新界沙田美林邨屋邨小學

第一校舍 G08 室 

2024/05/16 

 2024/06/13 (星期四) 2024/05/31 

2024/06/28 (星期五) 2024/06/18 
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模組工作坊   

課程編號 日期 課程內容 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240011 2024/03/07 (星期四) 

聯遞系統、 

系統保安及 

學校管理模組 

上午 9:30- 

下午 1:00 

新界沙田美林邨 

屋邨小學第一校舍 

G08 室 

2024/02/26  

ITM020240014 2024/03/07 (星期四) 
教職員資料及 

教職員調配模組 
下午 2:15-5:15 2024/02/26 

ITM020240013 2024/03/15 (星期五) 
學校活動管理、 

課外活動及獎懲資料 

上午 9:30- 

下午 12:30 
2024/03/05 

ITM020240012 2024/03/15 (星期五) 
學生資料及 

學生出席資料模組 
下午 2:15-5:15 2024/03/05 

ITM020240006 

2024/05/14 (星期二) 

學生成績 (中學) 
上午 9:30- 

下午 5:00 

2024/05/02 

2024/06/05 (星期三) 2024/05/24 

ITM020240007 

2024/04/30 (星期二) 

學生成績 (小學) 
上午 9:30- 

下午 5:00 

2024/04/18 

2024/05/31 (星期五) 2024/05/21 

 

財務管理及策劃模組工作坊  

課程編號 日期 課程內容 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240022 2024/03/01 (星期五) 
模組概覽、一般設定 

及簿記 

上午 9:30-  

下午 5:00 

新界沙田美林邨 

屋邨小學第一校舍 

G08 室 

2024/02/20 

ITM020240023  2024/04/16 (星期二) 預算 下午 2:00-5:00 2024/04/03  

ITM020240024 2024/04/16 (星期二) 

職員成本、 

每日收費記錄冊 

及非經常津貼登記冊 

 上午 9:30-  

下午 12:30 
2024/04/03  

 

新學年策劃  工作坊  

課程內容：介紹「新學年策劃」、「代碼管理」、「學校管理」及「學生資料」各項功能、操作知

識及技巧。  

課程編號 日期 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240019 

2024/06/21 (星期五) 下午 2:15-5:15 
新界沙田美林邨屋邨小學

第一校舍 G08 室 

2024/06/11 

 2024/07/02 (星期二) 下午 2:15-5:15 2024/06/19 
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報告範本編修工作坊   
課程編號 日期 課程內容 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240008 

2024/03/05 (星期二) 

應用 Crystal Reports 

基本技巧 

下午 2:15-5:15 
新界沙田美林邨 

屋邨小學第一校舍 

G08 室 

2024/02/22 

2024/03/12 (星期二) 
上午 9:30- 

下午 12:30 
2024/02/29 

2024/06/06 (星期四) 下午 2:00-5:00 
透過 Zoom 

以網上模式示範 
2024/05/27 

2024/07/04 (星期四) 
上午 9:30- 

下午 12:30 新界沙田美林邨 

屋邨小學第一校舍 

G08 室 

2024/06/21 

ITM020240009 

2024/03/12 (星期二) 

應用 Crystal Reports  

進階技巧(1) 

下午 2:15-5:15 2024/02/29 

2024/06/11 (星期二) 下午 2:00-5:00 
透過 Zoom 

以網上模式示範 
2024/05/29 

2024/07/04 (星期四) 下午 2:15-5:15 

新界沙田美林邨 

屋邨小學第一校舍 

G08 室 

2024/06/21 

ITM020240010 

2024/03/21 (星期四)  

應用 Crystal Reports  

進階技巧(2) - 

編修成績表 P 技巧 

下午 2:15-5:15 2024/03/11 

2024/05/16 (星期四) 下午 2:15-5:15 2024/05/03 

2024/06/17 (星期一) 下午 2:00-5:00 
透過 Zoom 

以網上模式示範 
2024/06/04 

 

結構性查詢語言工作坊  

課程編號 日期 課程內容 時間 地點 截止報名日期 

ITM020240015   2024/03/19 (星期二) 
結構性查詢語言(SQL) 

(初階(一)) 

上午 9:30-  

下午 1:00 

新界沙田美林邨 

屋邨小學第一校舍 

G08 室 

 2024/03/07 

ITM020240016  2024/03/19 (星期二) 
結構性查詢語言(SQL) 

(初階(二)) 
下午 2:15-5:15 2024/03/07 

ITM020240017  2024/04/19 (星期五) 
結構性查詢語言(SQL) 

(進階) 
下午 2:15-5:15 2024/04/09 

 
 


